CAMARA MUNICIPAL DE PALMEIRA DOS INDIOS /AL
PODER LEGISLATIVO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1124001/2025

DISPENSA DE LICITACAO N°
018/2025

OBJETO: Contratacédo de instituicdo especializada para a
realizacdo de Concurso Publico destinado ao provimento
de 05 (cinco) vagas efetivas, distribuidas entre os cargos
de Analista de Recursos Humanos (1 vaga), Assistente
Administrativo (2 vagas) e Vigia (2 vagas), integrantes do
quadro permanente da Camara Municipal de Palmeira dos
indios, Estado de Alagoas e 04 (quatro) vagas para
cadastro de reserva, distribuidas entre os cargos Assistente
Administrativo (3 vagas) e Auxiliar de Servigos Diversos (1
vaga).

FUNDAMENTAGCAO LEGAL: Art. 75, XV, da LElI N°
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021 e demais normas
aplicaveis a espécie




CAMARA MUNICIPAL DE PALMEIRA DOS iNDIOS /AL
PODER LEGISLATIVO

MEMORANDO N° 1124001/2025
Palmeira dos indios — Alagoas, 24 de novembro de 2025,

Ao Senhor:

MADSON LUCIANO MONTEIRO SANTOS SILVA

Presidente da Cdmara Municipal

Nesta

Assunto: Contratagdo de instituigdo especializada para a realizagdio de Concurso Publico
destinado ao provimento de 05 (cinco) vagas efetivas, distribuidas entre os cargos de Analista
de Recursos Humanos (1 vaga), Assistente Administrativo (2 vagas) e Vigia (2 vagas),
integrantes do quadro permanente da CAmara Municipal de Palmeira dos indios, Estado de
Alagoas e 04 (quatro) vagas para cadastro de reserva, distribuidas entre os cargos Assistente
Administrativo (3 vagas) e Auxiliar de Servigos Diversos (1 vaga).

Senhor Presidente,

L4

1. Considerando que, conforme o artigo 37, inciso II, da Constituigio Federal, a
investidura em cargo ou emprego puablico depende de aprovagio prévia em Concurso Publico.
Este certame visa garantir que a Prefeitura Municipal de Palmeira dos Indios atenda aos
principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidaf;le e eficiéncia.

v Considerando ainda, a necessidade de contratagdo de instituigdo sem fins"lucrativos,
especializada e com reconhecida qualificagdo técnica, para a prestagdo de servicos técnico-
especializados de planejamento, organizagdo e execugfio de concurso publico destinado ao
provimento de cargos efetivos no quadro de pessoal da Cimara Municipal de Vereadores de
Palmeira dos indios (AL).

3. Por fim, considerando que o concurso publico tem por finalidade fortalecer a estrutura
administrativa da Casa Legislativa, garantindo a continuidade dos servigos publicos e o
atendimento eficiente as demandas internas.

4. Sugiro que a contratagdo seja realizada por dispensa de licitagdo, conforme o artigo 75,
inciso XV, da Lei n° 14.133/2021, que autoriza a contratagdo de instituigdes sem fins lucrativos,
de reputagfio ética e profissional incontestivel, para servigos de natureza nfio continuada, com
experiéncia comprovada na realizagdo de concursos publicos, sendo essa uma modalidade
recorrente de contrata¢do de bancas organizadoras de concursos em Alagoas.

: Desta forma, solicito autorizagio para a contratagdo de empresa de Consultoria Juridica
administrativa, consultiva ¢ contenciosa.

Respeitosamente,

GILMA;V%%:O COSTA JUNIOR
ecretario Administrativo




CAMARA MUNICIPAL DE PALMEIRA DOS INDIOS /AL
PODER LEGISLATIVO

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE
DEMANDA - DFD

1. Area Requisitante:

Céamara Municipal de Vereadores de Palmeira dos indios (AL)

2. Responsavel pela Demanda:
Nome completo: Gilmar Américo Costa Janior

Secretario Administrativo da Camara Municipal de Vereadores de Palmeira dos {ndios
(AL)

.

3. Objeto:

Contratacdo de institui¢do sem fins lucrativos, especializada na prestagdo de segvigos de
planejamento, organizagdo e execugdo de concurso publico, destinado a selegdo de
candidatos para o provimento de vagas nos cargos efetivos da Camara Municipal de
Vereadores de Palmeira dos indios (AL) e 04 (quatro) vagas para cadastro de reserva.

4. Quantidade:

Realizag¢do de 01 (um) Concurso Pablico, visando ao provimento de 05 (cinco) vagas
imediatas e 04 (quatro) vagas para cadastro de reserva, distribuidas entre os seguintes
cargos:

oy

.

e Analista de Recursos Humanos (1 vaga), Assistente Administrativo (2 vagas) e
Vigia (2 vagas), integrantes do quadro permanente da Camara Municipal de
Palmeira dos Indios, Estado de Alagoas.

e Vagas para cadastro de reserva, distribuidas entre os cargos Assistente
Administrativo (3 vagas) e Auxiliar de Servigos Diversos (1 vaga).

5. Justificativa:

A realizagdo do concurso piiblico justifica-se pela necessidade de provimento de cargos
efetivos no quadro de pessoal da Cimara Municipal de Vereadores de Palmeira dos indios
(AL), considerando a estrutura administrativa atual e a necessidade de garantir o
adequado funcionamento dos servigos legislativos e administrativos.

A medida visa atender as exigéncias constitucionais de ingresso no servigo publico
mediante aprovagdo prévia em concurso publico, conforme o art. 37, inciso II, da
Constituigdo Federal, promovendo a eficiéncia, a impessoalidade e a transparéncia na
gestdo de pessoal. Além disso, permitird a substituicdo de vinculos precérios, e o

o



PODER LEGISLATIVO

fortalecimento institucional da CAmara Municipal, com servidores efetivos e devidamente
qualificados.

6. Estimativa preliminar do valor da contratagao:

A institui¢do contratada sera remunerada exclusivamente pelo valor total arrecadado
com as taxas de inscricio pagas pelos candidatos ndo isentos, conforme disposi¢des
que constario no Termo de Referéncia, no contrato, no edital do concurso publico e na
legislagdo aplicavel.

Essa modalidade de remuneragdo é usual e vantajosa, por transferir a contratada o risco
financeiro da execugdo, sem gerar 6nus orgamentario direto para a Cdmara Municipal.

7. Data pretendida para a conclusio da contratagio:

Espera-se que a contratagdo seja concluida no més de dezembro de 2025.

8. Previsdo de prazo de execugiio, apés celebragiio do contrato: >

A contratada devera concluir todas as etapas do concurso piiblico no prazo méaximo de 12
(doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato.

9. Grau de prioridade da contratacio: _ _
Alto grau de prioridade. -

10. Vincula¢iio ou dependéncia com outro DFD:

Nio hé vinculag¢do ou dependéncia com outro DFD.

Palmeira dos Indios (AL), 24 de novembro de 2025.

GIL A\\ﬁi‘o COSTA JUNIOR

Secretario Administrativo
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LEI N° 2.675/2025, DE 19 DE NOVEMBRO DE 2025

“Cria cargos no Quadro Efetivo da Cdmara Municipal
de Palmeira dos Indios, modifica o anexo I e exclui anexo
VII da Lei n® 2.121, de 17 de margo de 2017, modifica
anexos I e Il da Ler n® 2.12), de 17 de margo de 2017 e
determina outras providéncias. "

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE PALMEIRA DOS INDIOS, Estado de Alagoas, no uso
de suas atribuigdes legais conferidas pelo inciso III do artigo 66 da Lei Orgénica do Municipio
de Palmeira dos Indios, faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte

Lei:
Art. 1° - Fica modificado o anexo I da Lei n° 2.121, de 17 de marco de 2017, para
a seguinte redagdo:
ANEXO1
QUADRO DE PESSOAL - PARTE PERMANENTE
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
Quantidade|  Denominagio | Simbolo .
01 | Analistade Controle Interno | PLCE-06
01 Analista de Recursos Humanos | PLCE-06
01 Redator de Ata | PLCE-05
01 Protocolista | PLCE-05
0l Arquivista ' PLCE-05
05 | Assistente Administrativo | PLCE-05|
04 | Auxiliar de Servicos Gerais | PLCE-03| ' <~ .
02 Auxiliar de Copa | PLCE-02
04 Vigilante | PLCE-01
Art. 2° - Fica excluido o anexo VII da Lei 2.121/2017, renumerando-se os
demais.

Art. 3° - Acrescente-se artigo 5° na Lei 2.121/2017 com a seguinte redagio,
renumerando-se os demais:

“Art. 5°- Os cargos efetivos de Redator de Atas, Protocolista e Arquivistas serdo
transformados em Assistentes Administrativos na data de aposentagdo dos seus
respectivos ocupantes.”

Art. 4° - Fica criado no Quadro dos Cargos de Provimento Efetivo da Camara
Municipal de Palmeira dos indios, definido na Lei n° 2.121, de 17 de margo de 2017, 01 (um)
cargo de Analista de Recursos Humanos, cargo de nivel superior, com formagdo especifica na
area de Recursos Humanos, e com carga hordria de 30 horas semanais.
Paragrafo tinico. As especificagdes do cargo de Analista de Recursos Humanos sdo
as definidas no Anexo I desta Lei.

Praca da Independéncia, 34 - Centro - Palmeira dos Indios/AL - CEP 57600-010
CNP) N© 12.356.879/0001-98 - Email: gp.palmeiradosindios@gmail.com

CERTIFICACAO DIGITAL: NJIMXMDY3NENGQTIXRJZFNE
Esta edigao encontra-se no site oficial deste ente.
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Fica criado no Quadro dos Cargos de Provimento Efetivo da Camara

Municipal de Palmeira dos Indios, definido na Lei n® 2,121, de 17 de margo de 2017, mais 01
(um) cargo de vigilante, cargo de nivel fundamental e com carga horéria de 30 horas semanais.
Paragrafo unico. As especificagdes do cargo de Vigilante sdo as definidas no Anexo

I desta Lei.

Art. 6° -

Fica criado no Quadro dos Cargos de Provimento Efetivo da Camara

Municipal de Palmeira dos indios, definido na Lei n® 2.121, de 17 de margo de 2017, mais 02
(dois) cargos de Assistente Administrativo, cargo de nivel médio e com carga hordria de 30

horas semanais.

Paragrafo tinico. As especificagdes do cargo de Assistente Administrativo sdo as
definidas no Anexo I desta Lei.

Art. 7° - Fica modificado o anexo 1da Lei n° 2.122, de 17 de margo de 2017, para
a seguinte redagdo: .
Quantidade Denominagdo | Simbolo
0l Analista de Controle Interno  PLCE-06
01 Analista de Recursos Humanos | PLCE-06
0l Redator de Ata  PLCE-05 -
0l Protocolista | PLCE-05
0l Arquivista  PLCE-05
05| Assistente Administrativo | PLCE-05
04 | Auxiliar de Servigos Gerais | PLCE-03 |
02 Auxiliar de Copa | PLCE-02
04 Vigilante | PLCE-0! -
Art. 8° - Fica modificado o anexo ITI da Lei n°® 2.122, de 17 de margo de ZOT';’ para a
seguinte redagdo:
__ Simbolo_ : — _ Niveis A =T
| e 1 o 1 v |V VI
| PLCE06 Nio se Nio se Nio se 2 sM! SPLCE06 | SPLCE06
| | aplica ____Aaplica aplica | | IV+6% | V+6%
| PLCEOS | SPLCE04 | SPLCE05SI | SPLCE0S 'SPLCE05 = SPLCEO5 | SPLCEO0S
! 1 L +6% I+ 6% M+6%  IV+6% V +6%
| PLCE0O4 | SPLCE03 | SPLCE041| SPLCE04 | SPLCE04 SPLCE04 | SPLCE04
| 11 | +6% I+ 6% M+6% | IV+6% V + 6%
i PLCE03 | SPLCE02 | SPLCEO31 | SPLCE03 | SPLCE03 | SPLCE03 | SPLCE03
| II |  +6% I+ 6% Mm+6% | IV+6% V+6%
| PLCE02 | SPLCEO1 | SPLCE021| SPLCE02 | SPLCE02 : SPLCEO2 | SPLCE02
g I +6% H+6% | II+6%  IV+6% | V+6%
- PLCEN1 sm! SPLCEOI I| SPLCEO1 @ SPLCE01 @ SPLCEO1 | SPLCEO1
i i _*6% | N+6% | MI+6% | MI+6% | IV+6%
Art. 9° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Praca da Independéncia, 34 - Centro - Palmeira dos indios/AL - CEP 57600-010
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Art. 10 - Revogam-se as disposigdes em contrério.

Palmeira dos Indios/AL, em 19 de novembro de 2025,

LUISA JULIA DUARTE
Prefeita

CINARA MARIA DA SILVA BARBOSA
Secretaria Municipal de Gestdo Piblica e Patrimonio

-
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ANEXO1
Atribuigdes do cargo Analista de Recursos Humanos:

a) Descricdo Sintética: coordenar, desenvolver e executar atividades na area de Recursos
Humanos.

b) Descricdo Analitica: Administrar o sistema normativo de pessoal, no seu ambito de
competéncia, controlando seu cumprimento em conformidade com as disposigdes legais
vigentes, modificando-o sempre que necessdrio e conveniente ao bom andamento dos
servicos, dando publicidade aos regulamentos, informativos e demais documentos
pertinentes & sua drea de competéncia, bem como analisar e emitir 0s pareceres e
orientagdes, devidamente fundamentados, sempre que relacionados 4 sua area de
atuagdo; elaborar relatorios, mapas, quadros, pareceres, informes técnicos, projegoes,
provisdes, entre outros, com informagdes e dados estatisticos sobre as atividades .
desenvolvidas no Departamento de Recursos Humanos, visando fornecer subsidios para
decisdes, corregdes, aperfeicoamento de politicas ou procedimentos na drea de pessoal;
realizar estudos, emitindo pareceres e/ou fazendo exposi¢des sobre situagdes e
problemas identificados na drea de pessoal, oferecendo sugestdes, revisando e
discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e
programas de trabalho afetos ao Municipio; responsabilizar-se pelas atividades
administrativas desenvolvidas na drea de pessoal, acompanhando as operagdes e fluxos
de trabalhos, efetuando estudos para racionalizagdo e otimizagdo dos procedimentos,
visando estabelecer controles eficientes, informagdes dgeis e corretas, de acordo com os
dispositivos legais vigentes; administrar as informagdes funcionais dos servidores
publicos municipais, ordenando seu registro, atualizagdo, inclusive por meio de
solucdes informatizadas existentes, analisando-as e disponibilizando-as, de forma
integra, tempestiva, auténtica e completa, quando assim exigido, para a tomada de
decisdo dos gestores municipais, para a fiscalizagdo dos érgdos de controle e para a
transparéncia dos atos publicos; ordenar e gerenciar a elaboragio da folha de pagamento
dos servidores e demais agentes publicos municipais, promovendo todas as anilises,
registros, controles e adequagdes pertinentes a sua fiel execugdo, bem como as
diligéncias necessarias 4 execugdo e pagamento das obrigacdes legais principais e
acessorias, inclusive os processos de prestagdo de contas aos érgdos competentes;
gerenciar a organizagdo e o armazenamento de dados e arquivos de documentos
envolvendo a folha de pagamento. assentamentos funcionais, recibos de recolhimento
de impostos e encargos, entre outros, de modo a atender as exigéncias legais, em
especial a Lei Geral de Protegdo de Dados - LGPD; executar atividades auxiliares de
elaboracdio do orgamento para execugdo das politicas de gestdo de pessoas e da folha
mensal de pagamento e encargos sociais: manter atualizados dados estatisticos da area
de Recursos Humanos; examinar e despachar processos administrativos relacionados a
assuntos gerais da administragdo municipal, que exijam interpretacdes de textos legais,
especialmente da legislagdo basica de pessoal da Cémara Municipal de Palmeira dos
indios, objetivando a elaboragdo de pareceres instrutivos; coordenar a execugéo de todas
as fases dos atos administrativos relativos as rotinas de pessoal de sua competéncia na
forma da legislagdo vigente, bem como a geréncia do legal e fiel cumprimento de
concessdo ou prorrogagio de vantagens funcionais previstas nos planos de carreiras dos
servidores municipais, sugerindo aperfeicoamentos e/ou corregdes em conformidade
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com os dispositivos legais pertinentes; elaborar a GFIP e atualizar informagdes nesse
Sistema; Operar o Sistema E-social; executar tarefas afins.

Atribuicoes do cargo Vigilante:

a) Descrigdo sintética: Exercer atividades de vigilancia e seguranga nas dependéncias da
Camara Municipal, zelando pela integridade fisica das pessoas, pela conservagdo do
patrimonio publico e pelo bom funcionamento das instalacdes. prevenindo atos de
vandalismo, furtos e outras irregularidades.

b) Descri¢do analitica: Zelar pela seguranga do prédio da Camara Municipal, de seus bens
moveis, equipamentos, veiculos e instalagdes; controlar a entrada e saida de pessoas,
servidores, visitantes e fomecedores, conforme as normas internas: fiscalizar a
movimentacdo interna e externa, realizando rondas periddicas durante o expediente e
fora dele; vigiar portdes, portas, janelas e dreas de acesso restrito, prevenindo furtos,
depredagdes ou invasdes. observar e relatar ocorréncias anormais a chefia imediata,
lavrando registros e relatorios de seguranca quando necessario; acompanhar a execugido
de servigos externos que envolvam empresas terceirizadas ou visitantes, garantindo o
cumprimento das normas de seguran¢a; auxiliar no controle e uso das chaves e no
fechamento das dependéncias apoés o expediente; verificar o funcionamemto dos
sistemas de alarme, iluminagdo e cameras de seguranga, comunicando defeitos; atender
com urbanidade e respeito vereadores, servidores e cidaddos que comparegam a sede do
Legislativo; colaborar na evacuagéo e controle de acesso em situagdes de emergéncia,
como incéndios ou ameagas: executar outras tarefas correlatas, determinadas pela chefia
imediata, compativeis com a natureza do cargo.

Atribuigoes do cargo Assistente Administrativo: L
vt

a) Descricdo sintética: Executar atividades de natureza administrativa, burocratica e de

apoio técnico-operacional, envolvendo sistemas informatizados, a elaboracdo de

documentos, controle de processos, atendimento ao publico e apoio as sessdes e

comissdes, contribuindo para o bom funcionamento das rotinas da Camara Municipal.

b) Descricdo analitica: Executar servigos administrativos gerais, tais como digitacdo,
arquivamento, conferéncia, registro e controle de documentos e correspondéncias:
prestar atendimento ao publico, presencial e telefonico, fornecendo informacdes de
carater geral ou encaminhando aos setores competentes; elaborar oficios, memorandos,
proposicdes legislativas, relatorios e outros documentos administrativos, conforme
modelos e normas internas; controlar processos e protocolos administrativos e
legislativos, mantendo registros atualizados; auxiliar nas atividades das comissdes
permanentes e tempordrias, preparando pautas, atas e documentos correlatos; organizar
arquivos e pastas fisicas e digitais, zelando pela guarda e sigilo das informagdes; apoiar
o setor de contabilidade, recursos humanos, compras e licitagdes e demais setores da
camara municipal, realizando tarefas administrativas e burocréiticas de conferéncia,
controle, langamento de dados etc: auxiliar na preparagdo de expedientes de sessdes
plendrias, reunides e eventos oficiais da Camara; operar equipamentos de escritorio e
sistemas informatizados. incluindo softwares de gestio publica e legislativa; colaborar
na atualizagdo de informacgdes do portal da transparéncia e em outras atividades de
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publicidade institucional; controlar materiais de expediente, elaborando requisi¢des e
acompanhando o consumo; executar outras tarefas correlatas, determinadas pela chefia
imediata, compativeis com a natureza administrativa do cargo.

Palmeira dos indios/AL, em 19 de novembro de 2025.

LUISA JULIA DUARTE
Prefeita

CINARA MARIA DA SILVA BARBOSA
Secretéria Municipal de Gestio Piblica e Patriménio
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Realizacio de concurso piblico para provimento de cargos efetivos no Ambito da
Camara Municipal de Palmeira dos [ndios, Estado de Alagoas, compreendendo 05 (cinco)
vagas efetivas, distribuidas entre os cargos de Analista de Recursos Humanos (1 vaga),
Assistente Administrativo (2 vagas) e Vigia (2 vagas), integrantes do quadro permanente
da Camara Municipal de Palmeira dos indios, Estado de Alagoas ¢ 04 (quatro) vagas
para cadastro de reserva, distribuidas entre os cargos Assistente Administrativo (3

vagas) e Auxiliar de Servigos Diversos (1 vaga).

1. INFORMACOES BASICAS

A Constitui¢io Federal de 1988, em seu artigo 37, inciso 11, estabelece que 0
provimento de cargos € empregos piiblicos deve ocorrer mediante concursg piblico,
cOmpOSto por provas ou por provas e titulos, conforme a natureza € a complexidade do
cargo.

Por se tratar de um processo técnico € operacionalmente complexo, recomenda-se
sua execugdo por entidade sem fins lucrativos com experiénc-ia compré'\?édg,ﬁa area, de
modo a assegurar eficiéncia, transparéncia € conformidade legal em todas as etapas do
certame. ‘

Este documento inaugura a fase de planejamento para a contratagdo e realizagao
de concurso publico destinado ao provimento de cargos efetivos da Camara Municipal de
Vereadores de Palmeira dos indios (AL), abrangendo 05 (cinco) vagas efetivas,
distribuidas entre 0s cargos de Analista de Recursos Humanos (1 vaga), Assistente
Administrativo (2 vagas) e Vigia (2 vagas), integrantes do quadro permanente da Camara
Municipal de Palmeira dos indios, Estado de Alagoas e 04 (quatro) vagas para cadastro
de reserva, distribuidas entre os cargos Assistente Administrativo (3 vagas) e Auxiliar
de Servigos Diversos (1 vaga).

O concurso compreendera prova objetiva com 40 (quarenta) questoes de miltipla
escolha, cada uma contendo 04 (quatro) alternativas, € avaliacdo de titulos para todos 0s

cargos, conforme a natureza € 0 nivel de escolaridade exigido.

Z
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O objetivo deste instrumento & analisar a necessidade da Camara Municipal em- .~
cumprir o dever constitucional de provimento de pessoal mediante concurso publico, bem
como definir os requisitos preliminares para a contratagdo da institui¢do responsavel pela
execugio do certame, de modo a garantir a lisura, a eficiéncia e a legalidade em todas as

etapas do processo seletivo.

2. DA OBRIGACAO LEGAL

A Constitui¢do Federal, em seu artigo 37, inciso II, determina que O ingresso em
cargo ou emprego publico deve ocorrer mediante aprovagio prévia em concurso publico,
ressalvadas apenas as nomeagdes para cargos €m comissao.

A presente contratagao visa atender a legislagdo vigente € aos principios que*
regem a Administragdo Publica — legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade
e eficiéncia —, assegurando a selegdo isondmica de candidatos qualificados para compor

o quadro permanente da Camara Municipal.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE
3.1. Objetivo da Contratacio ‘ B o .

. Contratagio de institui¢do sem fins lucrativos, especia.li'z.;aa e com
reconhecida qualificagdo técnica, para a prestagdo de servigos técnico-especializados de
planejamento, organizago e execugdo de concurso publico destinado ao provimento de
cargos efetivos no quadro de pessoal da Camara Municipal de Vereadores de Palmeira
dos indios (AL).

° O concurso publico tem por finalidade fortalecer a estrutura administrativa
da Casa Legislativa, garantindo a continuidade dos servigos publicos € 0 atendimento
eficiente as demandas internas.

3.2. Abrangéncia do Concurso Piblico

. O concurso abrangera 05 (cinco) vagas efetivas, distribuidas entre o0s
cargos de Analista de Recursos Humanos (1 vaga), Assistente Administrativo (2 vagas)
e Vigia (2 vagas), integrantes do quadro permanente da Camara Municipal de Palmeira

dos Indios, Estado de Alagoas € 04 (quatro) vagas para cadastro de reserva,
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distribuidas entre os cargos Assistente Administrativo (3 vagas) e Auxiliar de Servigos... ..~ i

Diversos (1 vaga).

3.3. Etapas do Concurso
O certame compreendera as seguintes etapas:

e Prova objetiva com 40 (quarenta) questoes de multipla escolha, contendo 4
(quatro) alternativas cada, abordando conteidos de Lingua Portuguesa,
Matematica, Conhecimentos Gerais e Conhecimentos Especificos de acordo com
0 cargo.

e Avaliacdo de titulos, de carater classificatorio, aplicada exclusivamente aos

L]

candidatos aos cargos de nivel médio e superior.

3.4. Exigéncias e Procedimentos Relacionados ao Certame .

O Termo de Referéncia devera especificar, de forma detalhada, as etapas e
requisitos necessarios a execugdo do concurso piiblico, compreendendo, no minimo:
elaboragdo do edital; inscri¢ao dos candidatos; procedimentos para solicitagdo de isengdo
da taxa de inseri¢fio; seguranga na elaboragdo, impressao e apliéaqﬁo das provas; analise
dos recursos interpostos pelos candidatos; e divulgagao dos resultados definitivos do

certame.

4. AREA REQUISITANTE

A demanda tem origem na Cdmara Municipal de Vereadores de Palmeira dos
fndios (AL), em razdo da necessidade de recomposigdo e fortalecimento de seu quadro
efetivo, visando assegurar a continuidade das atividades administrativas e de apoio

legislativo.

5. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os critérios e requisitos para a contratagdo da entidade responsavel pela
organizagdo e execugdo do concurso publico serdo detalhados no Termo de Referéncia,
que servira de base para o processo de dispensa de licitagdo e para a definigdo das

especificagdes técnicas em conformidade com a legislagdo vigente.

7
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a . . . ; - o
A execugdo do certame devera ser realizada por entidade sem fins lucrativos, com™=—==

experiéncia comprovada na realizac¢do de concursos piiblicos, e com qualificacdo técnica
reconhecida para conduzir todas as etapas do processo, incluindo: prova objetiva e
avaliagao de titulos.
A contratagio observara a Lei n° 14.133/2021, especialmente o artigo 75, inciso
XV, que permite a dispensa de licitagdo para a contrata¢do de entidades especializadas.
A Camara Municipal devera garantir o cumprimento integral das normas legais e
dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,

assegurando transparéncia, lisura e regularidade em todas as fases do processo.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Apo6s analise da necessidade apresentada pela Camara Municipal de Palmeira dos
Indios (AL) e da avaliagdo das alternativas disponiveis no mercado para a execligio de
concurso publico destinado ao provimento de cargos efetivos, foram identificadas trés
possiveis solu¢des para atender a demanda administrativa, observando os critérios de
viabilidade técnica, econémica e juridica. _

A primeira alternativa seria realizar o concurso piblico com a eclj‘uip'e'ﬂo Setor
de Recursos Humanos da propria Camara. No entanto, esta op¢do se mostra inviavel,
considerando que o quadro de servidores atualmente disponivel ndo possui a experiéncia,
estrutura ou capacitagdo técnica necessdaria para conduzir todas as etapas exigidas em
concursos, especialmente aqueles que porventura possam envolver avaliagdes fisicas,
psicologicas, médicas, investiga¢io social e curso de formagao.

A segunda alternativa consistiria na realizagdo de um procedimento licitatério
comum para contratagdo de uma instituicdo com base em critérios exclusivamente
financeiros. Contudo, essa solugdo também se revela inadequada, pois a organizagio de
concursos exige analise técnica criteriosa, com foco na qualificagdo da instituigdo
proponente. A complexidade do certame demanda estrutura técnica, experiéncia
comprovada e reputagdo institucional, o que vai além da simples disputa de pregos.

A terceira alternativa, e a que se mostra mais adequada, ¢ a contratagiio direta,
com fundamento legal, de uma instituicio brasileira, sem fins lucratives, com

experiéncia comprovada na organizac¢io de concursos piblicos, reconhecida

4
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reputagiio ética e competéncia técnica comprovada, conforme disposto no art. 75, inciso™——-"

XV, da Lei n° 14.133/2021. Esta opgdo permite maior agilidade processual, seguranga
juridica e técnica, e encontra respaldo na Samula n® 287/2014 do Tribunal de Contas
da Unido (TCU), que reconhece a legalidade da contratagdo de servigos para concursos
pliblicos por meio de dispensa de licitagdo, desde que observados 0s requisitos legais.

Dessa forma, a terceira solucdo se apresenta como a mais eficiente, econdmica €

legalmente adequada para atender a necessidade da Camara de Palmeira dos Indios na

realizacio do concurso publico.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A Camara Municipal de Vereadores de Palmeira dos indios (AL) contratara*
instituigdo especializada para planejar, organizar e executar 0 concurso publico destinado
ao provimento dos cargos efetivos listados neste documento. )

Os servigos abrangerdo a elaboragdo e submissdo a aprovagdo da Camara do edital
e suas eventuais retificagdes, a defini¢do do cronograma de execugdo, bem como a criagdo
e manutengio de pagina eletronica exclusiva para inscrigdes, acompanhamento de etapas,
publicagdes oficiais e consulta de resultados. ’ _

Cabera ainda & contratada disponibilizar as listas de inscritos Ihar;ologados,
pedidos de isengdo deferidos, concorréncia por cargo e demais relatorios cadastrais, além

de fornecer informagdes complementares sempre que solicitadas pela Camara.

8. ESTIMATIVA DE CARGOS E VAGAS A SEREM CONTRATADAS
O concurso publico terd como finalidade o provimento de 05 (cinco) vagas
efetivas imediatas, distribuidas da seguinte forma:
e Analista de Recursos Humanos — 1 vaga;
o Assistente Administrativo — 2 vagas;
o Vigia—2 vagas.
E ainda, o provimento de 04 (quatro) vagas de cadastro de reserva, distribuidas
da seguinte forma:
« Assistente Administrativo — 3 vagas;

o Auxiliar de Servigos Diversos — 1 vaga.

gy |
¢
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Esses cargos integram a estrutura administrativa da Camara de Palmeira dos

Indios, ndo havendo, neste certame, previsdo de vagas ou areas distintas. Todo o concurso
piblico sera direcionado a sele¢io de candidatos aptos ao exercicio dos respectivos

cargos, observando os requisitos legais e técnicos definidos no edital.

9, DA ESTIMATIVA DE INSCRITOS
Foi realizado um levantamento com o total de inscritos de cidades alagoanas com
caracteristicas semelhantes a de Palmeira dos fndios (AL). Os dados identificados foram

os seguintes:

a

CONCURSO LINK INSCRITOS |
PREFEITURA DE SENADOR |https://admtec.org.br/concursos/pu 2 673
RUI PALMEIRA (AL) blicacoes/NDU=/NDg= '
PREFEITURA DE CARNEIROS | https://admtec.org.br/concursos/pu 7557
(AL) blicacoes/NDI=/NDU= '
PREFEITURA DE BELO MONTE | https://admtec.org.br/concursos/pu 1325
(AL) blicacoes/NDA=/NDM= '
PREFEITURA DE  MAJOR |https://admtec.org.br/concursos/pu 6.052
1ZIDORO (AL) blicacoes/Mzg=/NDE= : '
PREFEITURA DE OLIVENCA |https:/admtec.org.br/concursos/pu-{ - “3 046
(AL) blicacoes/NDY=/NDk= )
PREFEITURA DE COLONIA |https://admtec.org.br/concursos/pu 5.149
LEOPOLDINA (AL) blicacoes/NDg=/NTE= )

Média - 3.617

Apos a andlise dos dados, verificou-se que o quantitativo meédio de inscritos ¢ de
3.617 inscritos por cada concurso publico em municipios com caracteristicas
semelhantes a0 Municipio de Palmeira dos indios (AL).

Para fins de planejamento e dimensionamento operacional, considera-se que 80%
desses participantes efetivamente realizariio o pagamento da taxa de inscrigio,

correspondendo a aproximadamente 2.894 candidatos pagantes.

10. ESTIMATIVA DOS VALORES E TAXAS DE INSCRICAO
A CONTRATADA sera remunerada unicamente pelos valores arrecadados com

as taxas de inscri¢do do concurso publico. A Cimara Municipal de Palmeira dos indios

/
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(AL) ndo se responsabilizara por qualquer complementagdo fina

" . Ny rd
nceira relativa aos \g;

servigos prestados, tampouco garantira um valor minimo a ser pago pela execucdo deles.

A CONTRATADA devera fixar o valor da taxa de inscri¢do dentro dos limites maximos

estabelecidos nos concursos publicos recentes realizados em municipios alagoanos e

adjacentes, de modo que o montante arrecadado seja suficiente para custear integralmente

os servigos contratados.

Os valores das taxas de inscrigio em concursos publicos tém apresentado

consideravel variagio entre os diversos certames. A tabela a seguir demonstra um

levantamento detalhado das taxas praticadas em concursos publicos recentes realizados

na regifio, abrangendo municipios de Alagoas e de estados limitrofes.

. TAXA TAXA '

MUNICIPIO E EDITAL MINIMA | MAXIMA
PREFEITURA DE SENADOR RUI PALMEIRA (AL) -
https://admtec.org.br/concursos/publicacoestDU=/N Dg= i B $120,00
PREFEITURA DE OLIVENCA (AL) -
https://admtec.org.br/concursos/pub]icacoes/NDY=/NDk= R$ 80,00 | R$120,00
PREFEITURA DE COLONIA LEOPOLDINA (AL) -
https://admtec.org.br/concursos/publicacoes/NDg=/NTE$ R$80,00 | R$120,00
SAO LOURENCO DA MATA (PE) z |
(https://conhecimento.fgv.br/concursos/smesaolourencodamata - £|2R8 150,00
24)
CAMARA MUNICIPAL DE SERTANIA (PE) -
(https://igeduc.selecao.net.br/informacoes/S1/) R$ 106,00 | RS 126,00
PREFEITURA DE GARANHUNS (PE) - ) RS 120.00
(https://igeduc.selecao.net.br/informacoes/61/) -
MUNICIPIO DE PALMEIRA DOS INDIOS (AL) -
(https://admtec.org.br/concursos/publicacoes/OTY:/MTA1) R$ 80,00 | R$ 120,00
PREFEITURA MUNICIPAL DE JUAZEIRO (AL) -
(https://concursando.idib.org.br/infonnacoes/47/) R$ 90,00 | R$ 145,00
PREFEITURA MUNICIPAL DE JUAZEIRO (AL) — SEFAZ -
(https://concursando.idib.org.br/informacoes/SZ/) R$ 110,00 | RS 145,00

Assim, é importante que a contratada possa manter 0 preco proposto dentro

dos limites identificados acima, ou seja, entre R$ 80,00 e RS 150,00. Qualquer

variaciio acima do limite maximo deve ser justificada com a devida tabela de precos.

L0372
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11. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGCAO
Nio ha viabilidade para o parcelamento da solugdo. O concurso piblico deve ser

realizado por uma unica instituigéo.

12. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Nio existem, na CAmara Municipal de Palmeira dos indios, contratagdes

correlatas e/ou interdependentes.

13. RESULTADOS PRETENDIDOS.
Garantir a exceléncia na prestagdo dos servigos publicos, através da contratagdo
de profissionais qualificados para cargos efetivos na Cimara Municipal de Palmeira

dos Indios, atendendo a necessidade de cumprir as obrigagdes da Camara.

14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A contratagfio ndo apresenta impactos ambientais.

15. DECLARACAO DE VIABILIDADE. - 2

Diante do exposto, concluimos pela viabilidade e razoabilidade da contratagio de
instituicdo brasileira, devidamente incumbida, regimental ou estatutariamente, das
fungdes de pesquisa, ensino ou desenvolvimento institucional, de reconhecida idoneidade
ético-profissional e sem fins lucrativos, para a prestagdo de servigos ndo continuados,
com comprovada experiéncia na realizagio de concursos publicos, em conformidade com

o disposto no artigo 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/21.

Palmeira dos indios (AL), 25 de novembro de 2025.

GILMAR O COSTA JUNIOR

ecretario Administrativo
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DESPACHO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1124001/2025

ASSUNTO: Contratacao de instituicio especializada para a realizacio de Concurso Publico
destinado ao provimento de 05 (cinco) vagas efetivas, distribuidas entre os cargos de Analista de
Recursos Humanos (1 vaga), Assistente Administrativo (2 vagas) e Vigia (2 vagas), integrantes do
quadro permanente da Cimara Municipal de Palmeira dos Tndios, Estado de Alagoas e 04 (quatro)
vagas para cadastro de reserva, distribuidas entre os cargos Assistente Administrativo (3 vagas) e
Auxiliar de Servicos Diversos (1 vaga).

CIENTE, APROVO a realizacio da contratacio para os setvigos propostos, nos termos
da Legislacio Vigente, bem como DETERMINO:

1. Devolvam-se os autos a Secretaria Administrativa para elaboracio do Termo de
Referéncia;

2. Apos, encaminhem-se os autos ao e Setor de Licitagoes Contratagbes para que sejam
adotadas as medidas cabiveis, consulta sobre disponibilidade orcamentaria e elaboragao de
minuta contratual;

3. Em ato continuo, evoluam-se os autos a Procuradoria _]undu:a para andlise de sua
regularidade juridico-formal; e

4. Superadas todas as providéncias, devolvam-se os autos para autorizacio, conforme
Art. 72, inciso VIII da Lei Federal 14.133 de 1° de abril de 2021;

5. Cumpridas todas as providéncias, encaminhem-se os autos ao Setor de Licitagoes ¢
Contratacoes para os procedimentos de contratacio e publicacio do extrato contratual no
Portal da Transparéncia da Camara de Vereadores deste Municipio;

6. A sustentabilidade ¢ uma preocupagio crescente em todo mundo, e nio ¢ difetente
na Cimara de Vereadores de Palmeira dos Indios. Cada vez mais, as organizacdes estio
percebendo que a adogio de praticas sustentiveis pode trazer beneficios significativos,
tanto para 0 meio ambiente quanto para o proprio Orgao, diante do exposto, solicito o uso
consciente de papel e outros insumos no respectivo processo.

Palmeira dos Indios -Alagoas, 25 de novembro de 2025,
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TERMO DE REFERENCIA

Contrata¢ao de entidade com notoria especializagio
para a realizagdo de concurso publico para 05 (cinco)
vagas imediatas, distribuidas éntre os cargos de
Analista de Recursos Humanos, Assistente
Administrativo e Vigia, e 04 (quatro) vagas de
cadastro de reservas distribuidas entre os cargos de
Assistente Administrativo e Auxiliar de Servigos
Gerais, na Camara Municipal de Palmeira dos indios,
em Alagoas, com base no Art. 75, XV, da LEI N°
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021 (dispensa de
licitagdo). )

1. INTRODUCAO: &

A Camara Municipal de Palmeira dos Indios, Estado de Alagoas, visando o
aprimoramento da eficiéncia administrativa e o fortalecimento do seu quadro funcional,
realizara Concurso Piblico destinado ao provimento de 05 (cinco) vagas efetivas,
distribuidas entre os cargos de Analista de Recursos Humanos (1 vaga), Assistente
Administrativo (2 vagas) e Vigia (2 vagas), integrantes do quadro permanente da
Camara Municipal de Palmeira dos indios, Estado de Alagoas e 04 (quatro) vagas
para cadastro de reserva, distribuidas entre os cargos Assistente Administrativo (3
vagas) e Auxiliar de Servicos Diversos (1 vaga), abrangendo os niveis de escolaridade
superior, médio e fundamental.

A contratagdo de institui¢@o especializada mostra-se necessaria, considerando que
a Camara Municipal ndo dispde de estrutura técnica e operacional suficiente para planejar,
organizar e executar todas as etapas do certame de forma auténoma e segura.

O concurso compreendera provas objetivas e avaliagiio de titulos, observando
os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem
como as demais disposigdes aplicaveis as selegdes publicas de ingresso no servigo
publico.

O certame podera ainda contemplar a criagido de novas vagas durante o prazo de
validade do edital, conforme a conveniéncia e a necessidade da Administragdo da Camara
Municipal.

2. DO OBJETO:

2.1. O objeto deste Termo de Referéncia ¢ a contrata¢io de instituiciio especializada
para a realizagdo de Concurso Publico destinado ao provimento de 05 (cinco) vagas
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efetivas, distribuidas entre os cargos de Analista de Recursos Humanos (1 vaga),
Assistente Administrativo (2 vagas) e Vigia (2 vagas), integrantes do quadro
permanente da Cimara Municipal de Palmeira dos Indios, Estado de Alagoas e 04
(quatro) vagas para cadastro de reserva, distribuidas entre os cargos Assistente
Administrativo (3 vagas) e Auxiliar de Servicos Diversos (1 vaga) para Cimara
Municipal de Palmeira dos indios, Estado de Alagoas.

2.2. A institui¢do contratada sera responsavel por todas as etapas do certame, abrangendo
o planejamento, organizag¢iio, execuciio e acompanhamento do processo seletivo,
conforme especificagdes técnicas e requisitos descritos neste Termo de Referéncia.

2.3. O Concurso Publico compreendera as seguintes etapas:

e Prova objetiva, contendo 40 (quarenta) questdes de multipla escolha;
e Avaliacdo de titulos, conforme critérios a serem definidos em edital.

3. DA JUSTIFICATIVA: '

3.1. Conforme o artigo 37, inciso II, da Constitui¢do Federal, a investidura em cargo ou
emprego publico depende de aprovagdo prévia em Concurso Puablico. Este certame visa
garantir que a CAmara Municipal de Palmeira dos ndios atenda aos principios
constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

3.2. A contratagdo sera realizada por dispensa de licitagdo, conforme o artigo 75, inciso
XV, daLein® 14.133/2021, que autoriza a contrata¢do de institui¢des sem fins lucrativos,
de reputagdo ética e profissional incontestavel, para servigos de natureza nio continuada,
com experiéncia comprovada na realizagdo de concursos piiblicos, sendo essa uma
modalidade recorrente de contratagdo de bancas organizadoras de conéurso§’em Alagoas.

4. DETALHAMENTO DOS SERVICOS:

4.1. A CONTRATADA sera responsavel por realizar todas as fases do Concurso Publico,
garantindo a execugdo eficaz do objeto conforme as normas legais pertinentes e as
disposi¢oes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Contrato, no Edital e na
legislagdo aplicavel ao tema.

4.2, A CONTRATADA devera elaborar e submeter a aprovagdo da CONTRATANTE os
seguintes documentos:

» Editais e comunicados de abertura de inscri¢des;
» Editais e comunicados de realizagdo das provas objetivas e avaliagio de titulos;

« Editais e comunicados de realizagdo das etapas complementares, quando for o
caso,

» Cronogramas;

e Parametros de avaliagio, aprovagdo, classificagdo, eliminagdo, aptidio e
inaptidao;

» Avisos e comunicados oficiais de qualquer natureza;



CAMARA MUNICIPAL DE PALMEIRA DOS iNDIOS /AL
PODER LEGISLATIVO

demais etapas;
e Divulgagdo dos resultados da avaliagdo de recursos.

4.3, A CONTRATADA sera responsével pela divulgacio do concurso publico, utilizando
antncios publicitarios e publicagdes na pagina oficial da Camara e em redes sociais,
conforme as orientagdes da CONTRATANTE.

4.4. A CONTRATADA organizard, em conjunto com a comissdo do concurso instituida
pela CONTRATANTE, todas as fases do concurso, promovendo amplo acesso a
populagdo e realizando as inscri¢des via internet.

4.4.1. A CONTRATADA devera garantir a criagio de uma pagina na internet para o
concurso publico, que deve permanecer ativa por no minimo 30 (trinta) dias.

4.4.2. AsPROVAS OBJETIVAS serdo compostas por 40 (quarenta) questdes de multipla
escolha (A, B, C, D), abrangendo conhecimentos gerais e especificos, conforme
especificado no Edital.

5. APRESEN_:I‘ACAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO:

5.1. A Institui¢fio interessada devera apresentar sua proposta de pregos em conformidade
com as especificagdes deste Termo de Referéncia, compreendendo as seguintes
informagdes:

e Valor a ser pago 4 CONTRATADA por cada inscri¢ao homologadade candidato
pagante, considerando as categorias profissionais do concurso publico. A
Instituicdo podera apresentar justificativas ou observagdes para pregos
especificos, caso entenda necessario.

e A proposta devera informar que a Cdmara no terd a obrigagdo de garantir um
valor minimo a ser pago 8 CONTRATADA e que as isengdes de taxa de inscri¢do

ndo acarretario despesa ou obrigagdio financeira para a Camara Municipal de
Palmeira dos Indios.

5.2. Devera ser apresentado, juntamente com a proposta, o Estatuto ou Contrato Social da
Instituigdo, atestados de capacidade técnica e as certiddes negativas de débitos, a fim de
comprovar que a Instituigdo atende aos requisitos legais estabelecidos na LET N° 14.133,
DE 1° DE ABRIL DE 2021, incluindo ser uma entidade brasileira sem fins lucrativos,
com comprovada reputagio ética e profissional e com experiéncia em realizagdo de
concursos publicos.

5.3. A proposta de pregos deve incluir todos os custos diretos e indiretos, tributos, taxas,
encargos sociais e demais despesas relacionadas a execugdo do Concurso Publico, ndo
havendo qualquer obrigagdo de complementagdo dos valores por parte da Camara
Municipal de Palmeira dos Indios.
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6. DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

6.1. A Instituigdo deverd apresentar a documentagdo comprobatdria necessaria para
habilitagdo, incluindo:

e Inscrigdo do ato constitutivo da instituigdo;

¢ Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
» Certiddes de regularidade fiscal, social e trabalhista; .

¢ Qualificacdo Econdmica — financeira;

e Atestado de capacidade técnica compativel com o objeto do contrato.

7. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO E DO PAGAMENTO:

7.1. As despesas relacionadas ao desenvolvimento das atividades do Concurso Publico
serdo de responsabilidade da CONTRATADA e cobertas pelos valores arrecadados com
as taxas de inscrigao.

7.1.1. Os valores das taxas de inscri¢do serdo recolhidos mediante boleto bancirio e PIX,
creditados em conta corrente especifica da Camara Municipal de Palmeira dos Indios.

7.1.2. As despesas relacionadas as taxas de PIX e boleto bancario serdo descontadas do
montante arrecadado com as inscrigdes.

7.1.3. Nao havera complementagdo ou pagamento a contratada em fun¢ao dos candidatos
isentos da taxa de inscri¢do, conforme legislagio vigente.

7.2. O valor estimado da contratagio esta descrito abaixo: s
ESTATISTICA ESTIMATIVA
A - Estimativa de candidatos inscritos e pagantes . 2.894
B - Taxa média de inscrigdo RS 112,00
ARRECADACAO TOTAL ESTIMADA PARA O

CONCURSO (A x B) RS 324.128,00

Taxa média de inscri¢cdo — Nivel Fundamental RS 85,00

Taxa média de inscri¢do — Nivel Médio RS 125,00

Taxa média de inscri¢do — Nivel Superior R$ 150,00

7.2.1. O quantitativo estimado de inscritos pagantes representa 80% do total de inscritos,
estimado a partir da taxa média de demandas por vagas em concursos publicos ocorridos
recentemente e dispostos no Estudo Técnico Preliminar.

7.2.2. A taxa média de inscri¢o foi baseada na média de taxas de inscrigdes de concursos
expressos no Estudo Técnico Preliminar.

7.3. O pagamento 8 CONTRATADA sera feito em trés parcelas, conforme cronograma a
seguir:

/ 4
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PARCELA VALOR PRAZO

50% (cinquenta por cento) do valor | Até 5 (cinco) dias apés a
total arrecadado com as taxas de | divulgagdo da concorréncia e do
inscrigdo, descontadas as taxas | envio a Cidmara Municipal da lista
bancarias, de PIX e de boleto. de inscritos.

13

At 5 (cinco) dias apos a

0
40% (quarenta por cento) do valor divilgacio do Cartfio de

total arrecadado com as taxas de

P i B i Confirmacgdo de Inscricdo e dos
inscrido, descontadas as taxas :
= locais de provas na Area do
bancarias, de PIX e de boleto. ’
Candidato.

At¢ 5 (cinco) dias apos a
divulgagdo do resultado definitivo,
das  etapas  avaliativas e
convocagdo para o curso de
formagdo.

10% (dez por cento) do valor total
arrecadado com as taxas de
inscri¢do, descontadas as taxas
bancérias, de PIX e de boleto.

33

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.1. A CONTRATANTE designara uma Comissio para o Concurso Publico e
fornecera todas as informagdes necessarias para a execugdo do certame.

8.2. A CONTRATANTE sera responsavel por garantir que a CONTRATADA tenha
todas as condigdes necessarias para executar os servigos conforme o Termo de
Referéncia, incluindo a abertura de conta corrente especifica para a arrecadagio das taxas
de inscrigio. j

8.3. A CONTRATANTE acompanhard o andamento do concurso e tomard as
providéncias necessdrias em caso de falhas ou irregularidades no processo.

8.5. A CONTRATANTE divulgara em suas redes sociais e em seu site o link de acesso a
pagina de inscri¢do do concurso piblico, assim como os avisos e informagdes pertinentes
sobre o certame.

9. RECURSOS ORCAMENTARIOS:

9.1. A arrecadagiio das taxas de inscri¢do serd exclusivamente destinada ao custeio das
despesas relacionadas a realizagdo do Concurso Publico, sendo depositada em conta
bancdria especifica de titularidade da CONTRATANTE.

9.2. A dotagdo or¢amentaria destinada ao financiamento do concurso sera detalhada no
instrumento contratual.

9.3. A CONTRATANTE néo se responsabilizara por qualquer pagamento adicional além
dos valores arrecadados com as taxas de inscrigio. Nao havera fornecimento de ajudas de
custo, assun¢io de despesas extras ou garantia de valor minimo para o pagamento pelos
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servigos prestados, sendo a remuneragio limitada exclusivamente ao montante V™

arrecadado com as inscri¢gdes dos candidatos pagantes.

9.4. A CONTRATANTE ndo efetuara qualquer pagamento &8 CONTRATADA em
relagdo as inscrigdes dos candidatos isentos de taxa.

9.5. A CONTRATANTE realizard o desconto das taxas administrativas referentes a

boleto bancério, PIX e manutengdo da conta bancaria especifica do concurso publico,
sobre as parcelas a serem pagas 8 CONTRATADA.

9.6. ACONTRATADA sera responsavel em disponibilizar os locais para a realizagdo das
etapas avaliativas do concurso publico, sem 6nus paraa CONTRATANTE.

10. FORMALIZACAO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO:

10.1. A contratagdo sera formalizada por meio de Contrato Administrativo, com base nas
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia. :

10.2. A contratagdo sera fundamenta no Art. 75, inc. XV, da Lei 14.133/2021, que trata
de Dispensa de Licitagdo.

11. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

11.1. A fiscalizagdo da execugdo do contrato sera realizada por servidor designado pela
CONTRATANTE, que acompanhara a execugdo de todas as fases do concurso publico,
garantindo que os servigos sejam realizados conforme o previsto.

11.2. O Gestor do Contrato sera designado por Portaria especifica que noificia a comissdo
do concurso.

12. DISPOSICOES FINAIS:

12.1 A CONTRATANTE podera exigir corre¢des sem 6nus caso os servi¢os prestados
ndo estejam de acordo com o estipulado no contrato.

12.2 Em caso de omissdes, serdo aplicadas as normas pertinentes e a legislagdo vigente.

13. DO FORO:

13.1 Para a resolugdo de eventuais litigios relacionados a este Termo de Referéncia, fica
eleito o foro da Comarca de Palmeira dos Indios, renunciando-se a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

Palmeira dos Indios (AL), 26 de novembro de 2025.

GILMA : pﬁx’é) COSTA JUNIOR

ecretario Administrativo
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PARECER DISPENSA DE LICITACAO %

PROCESSO: Dispensa de Licitacao n°® 018/2025

INTERESSADO: Camara Municipal de Vereadores de Palmeira des indios — AL
ASSUNTO: Contratacdo direta do INSTITUTO IGEDUC para realizacdo de concurso
publico

I - RELATORIO

Cuida o presente processo da analise juridica referente a Contratagéo

Direta, por Dispensa de Licitacdo, da entidade INSTITUTO IGEDUC, inscrita no CNPJ

n°® 23.418.768/0001-85, com endereco na Rua Domingos José Martins, n°® 75, Sala
110, Recife/PE, CEP 50.030-200, para planejamento, organizagao, execu¢ao e corre¢ao
das provas do Concurso Publico da Camara Municipal de Palmeira dos fndios — AL.

A Camara Municipal justificou a contratacdo direta com fundamento no
art. 75, inciso XV, da Lei Federal n® 14.133/2021, em razdo da natureza educacional e
de desenvolvimento institucional da entidade, bem comé por serinstituicdo brasileira
sem fins lucrativos, com reputacéo ético-profissional comprovada. -

O processo administrativo apresenta: solicitacdo da Mesa Diretora;
Justificativa da necessidade; estatuto social; comprovacdo de inexisténcia de fins
lucrativos; portfdlio; estimativa de pregos; minuta contratual; declaragdes e certiddes.

Il - FUNDAMENTAGAO
CABIMENTO DA DISPENSA - ART. 75, XV, DA LEI 14.133/2021

O IGEDUC é instituicdo brasileira sem fins lucrativos, com finalidade
estatutaria ligada a ensino, pesquisa e desenvolvimento institucional, possuindo
experiéncia consolidada na execugdo de concursos publicos. Atende plenamente aos
requisitos legais de dispensa.

NECESSIDADE ADMINISTRATIVA

CARLA MARIASREGEweeie
DINIZ LYRA: Sieeraeeius ws’™ |

AFB, OU=34190803000178,

95689281468 Wmm“m’

PDF Reader Versao: 11.2.2
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Ha cargos vagos e necessidade de recomposicdo do quadro sen

concurso imprescindivel para atender aos arts. 37, I e II, da Constituicdo Federal.

JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA E VANTAJOSIDADE

A escolha do IGEDUC se justifica pela especializacao técnica, reputagao,
capacidade operacional e precos compativeis. Demonstrada vantajosidade conforme
art. 23 da Lei 14.133/2021, ademais, o processo contém todos os documentos
exigidos, estando regular e apto a deciséo.

I - CONCLUSAO

OPINO FAVORAVELMENTE 3 contratacdo direta do INSTITUTO:
IGEDUC, com fundamento no art. 75, XV, da Lei 14.133/2021, para realizacdo do
Concurso Plblico da Camara Municipal de Palmeira dos indios — AL.

E o parecer, S. M. ).

Palmeira dos indios — AL., 09 de dezembro de 2025.

inado digitaiments por CARLA MAHIA DINIZ LYRA:

CARLA MARIA DINIZéu'“'é'f'éa i ra, U Sacrar ca Acu

DU=RFB 8-CPF A3, OU=AC

LYRA:95689281468 wmﬁmmmﬁm

F Reader Versdo: 11.2.2

CARLA MARIA DINIZ LYRA
Procuradora
OAB/AL n° 5955
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CAMARA MUNICIPAL DE PALMEIRA DOS iNDIOS /AL

PODER LEGISLATIVO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 1124001/2025
DISPENSA DE LICITACAO N2 018/2025
CONTRATO N2 23/2025

TERMO DE CONTRATO N2 23/2025

CONTRATO FIRMADO ENTRE A CAMARA MUNICIPAL DE
PALMEIRA DOS iNDIOS (AL) E O INSTITUTO IGEDUC,
VISANDO A REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO PARA O
PROVIMENTO DE 05 (CINCO) VAGAS IMEDIATAS,
DISTRIBUIDAS ENTRE OS CARGOS DE ANALISTA DE
RECURSOS HUMANOS (1  VAGA), ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO (2 VAGAS) E VIGIA (2 VAGAS) E 04
(QUATRO) VAGAS DE CADASTRO DE RESERVA,,
DISTRIBUIDAS ENTRE OS CARGOS  ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO (3 VAGAS) E AUXILIAR DE SERVICOS
DIVERSOS (1 VAGA), CUJO FINANCIAMENTO SERA
EXCLUSIVAMENTE BASEADO NO VALOR TOTAL DAS TAXAS
DE INSCRICAO ARRECADADAS, SEM QUALQUER
COMPLEMENTACAO POR PARTE DA CONTRATANTE.

Por este presente instrumento e na melhor forma de direito, de um lado, na qualidade
de CONTRATANTE, a CAMARA MUNICIPAL DE PALMEIRA DOS INDIOS, pessea juridica
de Direito Publico Interno, inscrita no CNPJ/MF sob n2 02.986.252/0001-67, com sede
na Praca da Independéncia, S/N, Centro, Palmeira dos indios, Alagoas, neste ato
representada por seu Presidente Sr. MADSON LUCIANO MONTEIRO SANTOS SILVA,
inscrito no RG n2 340.868-03 SSP/SE, CPF/MF n? 075.773.194-57 e, do outro lado, na
qualidade de CONTRATADA o INSTITUTO IGEDUC, CNPJ sob o n2 23.418.768/0001-85,
estabelecida no endereco Rua Domingos José Martins, n° 75, Sala 110, Recife/PE, CEP:
50.030-200, e-mail: licitacoes@igeduc.org.br, projetos@igeduc.org.br  doravante
denominada simplesmente CONTRATADA, aqui, neste ato, legalmente representada
pelo seu legitimo Presidente, o Senhor TITO LEONARDO DE SALES, brasileiro, portador
do CPF/MF n2 074.872.034-09, contratada por Dispensa de Licitagdo. Resolvem, em
comum acordo, celebrar o presente Instrumento Particular de CONTRATO de n?
23/2025, que se regera pelo disposto na Lei Federal n? 14.133/21, atualizada, e normas
legais aplicdveis a espécie, atendidas as CLAUSULAS e condigBes que anunciam a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO.

§ 12, O presente contrato tem por objeto a contratagdo de instituigdo especializada para
a execucdo integral de Concurso Publico, compreendendo todas as etapas do certame,
desde a elaboragdo do edital até a divulgacdo do resultado definitivo, visando ao
provimento de 05 (cinco) vagas efetivas, distribuidas entre os cargos de Analista de

o/\/ Pégina 1 de 13
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Recursos Humanos (1 vaga), Assistente Administrativo (2 vagas) e Vigia (2 vagas),
integrantes do quadro permanente da Cimara Municipal de Palmeira dos indios, Estado
de Alagoas e 04 (quatro) vagas para cadastro de reserva, distribuidas entre os cargos
Assistente Administrativo (3 vagas) e Auxiliar de Servigos Diversos (1 vaga), com lotagdo
na Cdmara Municipal de Palmeira dos indios (AL), nos termos do inciso XV do art. 75 da
Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021 (dispensa de licitacdo).

§ 22, Integram o presente contrato, para todos os fins de direito e independentemente
de transcrigdo, o Termo de Referéncia e o Estudo Técnico Preliminar, que contém as
especificagGes técnicas e justificativas detalhadas da contratacdo, além da Proposta
Técnica e Financeira da CONTRATADA.

§ 32. A execucdo contratual serd financiada exclusivamente com o valor total dos'
recursos arrecadados por meio das taxas de inscricdo dos candidatos, o qual serd
integralmente pago a CONTRATADA, conforme cronograma estabelecido na Cldusula
Quarta, ndo havendo qualquer aporte ou complementacdo financeira por.parte da
Camara Municipal de Palmeira dos indios (AL).

§ 42, Todos os critérios de avaliagdo, pontuacdo e classificacdo serdo definidos em edital
elaborado pela CONTRATADA e aprovado pela CONTRATANTE, compreendendo as
etapas de prova objetiva e avaliacdo de titulos.

§ 59. Compete 3 CONTRATADA a execugdo operacional e administrativa de. todas as
etapas do certame, incluindo o recebimento e triagem de documentos, a organizacdo
dos materiais encaminhados pelos candidatos, o suporte a comissdo avaliadora
designada pela CONTRATANTE, a publicacdo dos resultados parciais e finais, bem como
a andlise e resposta aos recursos interpostos pelos candidatos.

§ 62. A execucdo dos servigos devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas
neste contrato, na proposta técnico-financeira da CONTRATADA, nas especificacbes
constantes do Termo de Referéncia, nas determinagdes do processo de dispensa de
licitagdo, na legislagdo vigente e nas instrugdes da CONTRATANTE.

§ 72. O concurso publico podera ser realizado mediante um ou mais editais durante a
vigéncia deste contrato, conforme necessidade da Cdmara Municipal, mantidas as
condigGes contratuais, técnicas e financeiras aqui estipuladas.

CLAUSULA SEGUNDA: DA LEGISLACAO APLICAVEL.

§ 19. Este contrato decorre de Dispensa de Licitacdo, processada nos termos da Lei
Federal n? 14.133/2021, e demais normas aplicdveis, considerando as alteracdes
posteriores as quais os contratantes estdo sujeitos.

§ 29. A presente contrata¢do tem fundamento no artigo/15, inciso XV, da Lei Federal n?
14.133/2021, que dispde: /

Pagina2de 13
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“£ dispensavel a licitagdo para contratacdo de instituicdo
brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e
executar atividades de ensino, pesquisa, extensdo,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e
estimulo a inovacdo (..), desde que o contratado tenha
inquestionavel reputacdo ética e profissional e ndo tenha fins
lucrativos.”

§ 32, Eventuais alteragGes ou ajustes neste contrato deverdo ser formalizados por termo
aditivo, mediante concordancia das partes, respeitando as disposi¢cdes da Lei Federal n?
14.133/2021 e os principios do Direito Administrativo.

CLAUSULA TERCEIRA: DA VIGENCIA DO CONTRATO.

§ 1°. A vigéncia do presente contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogada conforme as disposi¢es dos Arts. 105 a 114
da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 2°. A CONTRATADA devera iniciar a execugdo dos servigos no prazo maximo de 10 (dez)
dias a contar da data de assinatura do contrato.

§ 3°. A CONTRATADA deverd concluir todas as etapas dos servigds no prazo.mdximo de
12 (doze) meses a partir da assinatura do contrato. g

§ 4°. A prorrogacdo dos prazos estabelecidos nos paragrafos anteriores somente sera
permitida nas condigdes e hipoteses previstas na Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de
2021.

§ 5°. A CONTRATADA deve manter, durante a execucdo do contrato, todas as condiges
necessdrias para o fornecimento do objeto contratado.

§ 6°. O contrato podera ser rescindido nas situagdes previstas nos Artigos 137, 138 e 139
da Lei Federal n2 14,133, de 12 de abril de 2021.

§ 72. Na possibilidade das vagas ndo serem preenchidos, a CONTRATANTE podera
solicitar ao INSTITUTO IGEDUC que produza um novo edital e inicie um novo certame
mantidas as condi¢des especificadas neste contrato, na proposta técnica e financeira e
Termo de Referéncia, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE.

§ 82, As partes poderdo firmar um ou mais aditivos a este contrato com o objetivo de
promover mudangas no quadro de cargos e vagas, atualizagdes na metodologia de
avaliacdo e outras adequagdes que se fizerem necessarias ao bom andamento do
concurso publico.
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CLAUSULA QUARTA: DO VALOR E CONDICOES DE PAGAMENTO.

§ 1°. O financiamento dos servigos contratados sera exclusivamente baseado no valor
total arrecadado com as taxas de inscricdo pagas pelos candidatos inscritos, em conta
bancaria especifica da Camara de Palmeira dos indios (AL), sem qualquer
complementacdo por parte do CONTRATANTE, independentemente do nimero de
inscritos, conforme disposi¢des desta clausula.

§ 2°. A contratacgdo sera atendida pela seguinte dotacdo orgamentaria:
Camara Municipal
Atividade: 01.031.0001.2001 - Gestdo das Agoes do Poder Legislativo Municipal.

Elemento de Despesas: 3.3.3.9.0.39.00.00.00.0000 — Outros Servigos de Terceiros -
Pessoa Juridica.

§3°. 0 VALOR DA TAXA DE INSCRICAO A SER PAGA PELOS CANDIDATOS NO CONCURSO
PUBLICO SERA DE RS 85,00 (OITENTA E CINCO REAIS) PARA OS CARGOS DE NIVEL
FUNDAMENTAL, RS 125,00 (CENTO E VINTE E CINCO REAIS) PARA OS CARGOS DE NIVEL
MEDIO E DE RS 150,00 (CENTO E CINQUENTA REAIS) PARA OS CARGOS DE NIVEL
SUPERIOR.

§ 4°. Os candidatos beneficiados com a isencdo da taxa de inscricdo, em funcdo da
legislagdo vigente e que tenham cumprido todas as disposigdes do edital terdo a
inscricio homologada sem que a Cadmara de Palmeira dos indios (AL) realize qualquer
pagamento a CONTRATADA por tais inscrigdes.

§ 5°. O INSTITUTO IGEDUC sera remunerado pelo valor total arrecadado com as taxas de
inscrigbes pagas pelos candidatos pagantes, descontadas as taxas bancdrias (PIX, boleto
e manutencdo da conta), sem qualquer complementa¢do por parte da Camara de
Palmeira dos indios (AL).

§ 6°. O pagamento a CONTRATADA sera realizado conforme o cronograma de
desembolso estabelecido abaixo:

PARCELA VALOR ATIVIDADE
50% (cinquenta por cento) do
valor total arrecadado com as
12 Parcela |taxas de inscrigdo, descontadas
as taxas bancarias, de PIX e de
boleto.

40% (quarenta por cento) do valor
total arrecadado com as taxas de
inscrigdo, descontadas as taxas
bancarias, de PIX e de boleto.

Até 5 (cinco) dias apds a
divulgacao da concorréncia e do
envio 8 Camara Municipal da lista
de inscritos.

Até 5 (cinco) dias apods a
divulgagdo do Cartdo de
Confirmacdo de Inscrigdo e dos

22 Parcela
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PARCELA VALOR ATIVIDADE

locais de provas na Area do

Candidato.

10% (dez por cento) do valor total A.te 5 d(cmco) Eas ap_os... @
divulgacao do resultado definitivo

arrecadado com as taxas de

32 Parcela |. s das etapas avaliativas e
inscricdo, descontadas as taxas 7
convocagao para o curso de

bancarias, de PIX e de boleto. -
formagao.

§ 7°. O precgo ofertado por taxa de inscri¢do é fixo em fungdo de cada cargo, mas podera
ser alterado conforme as disposigdes da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021,
mediante requerimento justificado e ap6s analise e autorizagdo da Camara de Palmeira:
dos indios (AL).

§ 8°. A CONTRATADA sera responsavel pelas despesas relativas aos candidatos isentos da
taxa de inscricdo, bem como por todas as despesas bancdrias (taxas de boleto, PIX e
manuten¢do da conta corrente), custos da execucdo dos servicos, pagamento de
impostos e tributos, despesas com materiais, gastos com insumos, despesas de pessoal
e transporte e outros custos associados a prestagdo de servigos.

§ 9°. Em caso de eventuais atrasos no pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha
contribuido para o atraso, serd admitida @ compensagdo financeira, eom_corregao
monetéria baseada no indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPEA-IBGE) ou
outro indice que venha a substitui-lo.

I. Considera-se atraso no pagamento o ndo pagamento, por parte do CONTRATANTE, do
valor devido e faturado, se ocorrer mais de 10 (dez) dias apds a cobranga emitida pela
CONTRATADA.

Il. Ndo sera considerado atraso no pagamento, e ndo acarretara énus para o contratante,
se 0 ndo pagamento ocorrer por motivos abaixo, desde que devidamente comunicado a
CONTRATADA:

a. Falha ou indisponibilidade no sistema da instituicdo financeira (banco);

b. N3o recebimento da fatura/cobranca por razbes ndo atribuiveis aos sistemas da
Camara de Palmeira dos indios (AL);

c. Greve ou indisponibilidade de servigos essenciais (energia, comunicagdes, transporte
etc.);

d. Greve de servidores publicos municipais;
e. Determinagdo judicial.

§ 10°. A CONTRATADA emitira a fatura referente a cada parcela ao concluir a entrega ou
etapa correspondente e o CONTRATANTE tera até 5 (cinco) dias para inspecionar e
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validar a entrega ou etapa. Durante esse periodo, a falta de pagamento ndo serd
considerada atraso e ndo resultard em reajuste financeiro.

§ 11°. Em caso de eventos imprevisiveis ou previsiveis, porém com consequéncias
incalculaveis, ou situagdes de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, que possam
alterar o equilibrio econdmico-financeiro do contrato, a relagdo contratual podera ser
ajustada para manter o equilibrio inicial.

I. A criagdo, alteragdo ou extingdo de tributos ou encargos legais, bem como a
implementagdo de novas disposi¢des legais que impactem os pregos contratados apds a
apresentacdo da proposta, podera resultar em alteracdo desses pregos, para mais ou
para menos.

Il. Caso a CONTRATADA solicite reajuste de pregos, devera justificar o pedido com uma

planilha detalhada de custos e/ou documentos que comprovem a necessidade de
alteracdo.

lll. Ao solicitar reajuste de precos, a CONTRATADA devera comprovar o desequilibrio
econdmico-financeiro que prejudique a administracdo publica.

IV. O CONTRATANTE pode realizar ampla pesquisa de mercado para subsidiar,
juntamente com a andlise dos requisitos dos itens anteriores, a decisdo sobre o reajuste
de pregos solicitado pela CONTRATADA. .

V. A eventual autorizacdo de reajuste de pregos serd concedida abc'.:si anélise do
CONTRATANTE, onde aplicara ao fornecimento realizado a partir da data do protocolo
do pedido. '

VI. Enquanto as solicitagdes de alteragdo de pregos estiverem sendo analisadas, a
CONTRATADA ndo podera suspender o fornecimento, e os pagamentos serdo realizados
conforme os pregos vigentes.

§ 12°, Em caso de suspensdo ou cancelamento do certame por decisdo unilateral da
Camara de Palmeira dos indios (AL), ou por inobservancia do Municipio referente a
legislagdo vigente ou de recomendacdes de 6rgdos de controle (TCE, MPAL ou conselhos
de classe), a CONTRATANTE remunerard o INSTITUTO IGEDUC pelo valor correspondente
as parcelas cumpridas até o momento, ou, no minimo, 20% (vinte porcento) do valor
estimado do contrato.

CLAUSULA QUINTA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA.

§ 12, A CONTRATADA devera cumprir integralmente as especificacdes constantes do
Termo de Referéncia, responsabilizando-se pela gestdo e execugdo de todas as etapas
do concurso publico, observando a seguinte estrutura:

| — Prova objetiva de 40 questdes e 4 alternativas para todos jos candidatos;
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Il —Avaliacdo de titulos, conforme critérios a serem definidos em edital:

a) Elaborar e publicar o edital de abertura do concurso, bem como suas eventuais
retificagbes e atualizagGes, submetendo-os a prévia aprovagdo da CONTRATANTE e
promovendo sua ampla divulgagdo nos meios definidos;

b) Elaborar, aplicar e corrigir a prova objetiva, conforme as regras estabelecidas em
edital, garantindo sigilo, seguranca e lisura em todas as fases do processo;

c) Implementar e manter sistema eletrénico para inscricdo dos candidatos, incluindo a
recepcdo de pedidos de isengdo da taxa de inscrigdo, quando aplicavel;

d) Processar e responder aos recursos interpostos pelos candidatos quanto as questdes
da prova objetiva e ao gabarito preliminar, observando os prazos definidos em edital;

e) Prestar suporte técnico a Comissdo Organizadora durante a elaboracdo, aplicacdo e
correcgdo da prova objetiva.

§ 29. Além das obrigacGes especificas de cada etapa, cabera a CONTRATADA:

| — Executar integralmente o objeto contratual, conforme disposto neste contrato e no
Termo de Referéncia;

[l = Comunicar imediatamente a CONTRATANTE quaisquer situagdes que comprometam
a execugdo regular do certame; .»

i 43

Il — Atender, de forma tempestiva, todas as solicita¢gdes, orientacdes e determinagGes
formais da CONTRATANTE;

IV —Arcar com despesas decorrentes de infragdes ou danos causados por seus prepostos
ou contratados nas dependéncias ou no interesse da Administracdo Publica;

V - Prestar informacdes e fornecer documentos a CONTRATANTE sempre que solicitado,
inclusive para fins de prestagdo de contas, defesa judicial ou atuagdo junto a drgdos de
controle;

VI — Assumir total responsabilidade por eventuais danos causados a CONTRATANTE ou a
terceiros durante a execu¢do do contrato, isentando-a de qualquer Onus judicial ou
administrativo;

VIl — Manter atualizadas, durante toda a vigéncia contratual, as condigdes de habilitagdo
juridica, fiscal, trabalhista, técnica e econdmico-financeira exigidas na contratacio;

VIl — Responsabilizar-se integralmente pelas despesas com o pessoal alocado na
execuc¢do do contrato, incluindo obrigacdes legais de qualquer natureza;

IX — Cumprir rigorosamente toda a legislagdo vigente aplicayel ao certame, incluindo
normas especificas sobre concursos publicos;
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X — Observar as determinagdes, resolugdes e recomendagdes dos Tribunais de Contas
competentes;

XI — Prestar suporte técnico e operacional a Comissdo Organizadora, assegurando seu
pleno funcionamento;

XIl = Encaminhar todos os arquivos, relatérios e resultados definitivos em formatos
compativeis com os sistemas oficiais de controle de atos de pessoal;

Xl — A CONTRATADA sera responsavel em disponibilizar os locais para a realizagdo das
etapas avaliativas do concurso ptblico, sem 6nus para a CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA: DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE.

§ 12, Compete ao CONTRATANTE instituir a comissao fiscalizadora do concurso publico,
composta por, no minimo, 3 (trés) membros, dentre os quais devera estar ipcluido o
Fiscal do Contrato, nos termos do art. 117 da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de
2021.

§ 29. S3o obrigacdes do CONTRATANTE, além daquelas previstas na legislacdo e demais
documentos contratuais:

<

| — Fornecimento de condicbes e informa;;c")es: assegurar a CONTRATADA"todas as
condicBes necessarias 3 plena execucdo dos servicos, inclusive o fornecimento de
informagdes essenciais, tais como legislagdo aplicdvel, nimero de vagas, descri¢do dos
cargos, regime de trabalho, remuneracdo e requisitos de provimento;

Il = Coordenagdo do cronograma: pactuar e coordenar, em conjunto com a
CONTRATADA, o cronograma de atividades do concurso publico, garantindo o
cumprimento dos prazos estabelecidos;

IIl - Solicitagao de informac&es formais: expedir solicitagdes formais a CONTRATADA para
obtencdo de informacdes necessarias a instrucdo de recursos administrativos, respostas
a 6rgdos de controle ou defesa em agdes judiciais;

IV — Publicagdo e homologacdo: promover, quando aplicavel, a publicagdo dos atos
referentes ao certame e a homologac¢do do resultado final do concurso publico nos
meios oficiais previstos;

V — Exigéncia de cumprimento contratual: exigir o estrito cumprimento das obrigagdes
contratuais e das disposi¢des constantes do Termo de Referéncia e da proposta da
CONTRATADA;

VI — Recolhimento e repasse de valores: arrecadar as taxas de inscrigdao e repassar os
respectivos valores 3 CONTRATADA, conforme os termos deste contrato, da proposta
aprovada e mediante apresentacgdo da nota fiscal/fatura correspondente;
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VIl - Acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo: acompanhar e fiscalizar a execugao
dos servigos por meio de servidor formalmente designado, observando os principios da
administragdo publica;

VIl — Ateste de documentos fiscais: atestar faturas e documentos fiscais somente apos
a verificacdo do cumprimento das obrigagBes contratuais, podendo, se necessario,
sustar pagamentos ou recusar servicos irregulares ou incompletos;

IX — Formalizagdo de solicitacdes: encaminhar a CONTRATADA, por meio de documento
oficial, todas as solicitagdes de servigos, especificando detalhadamente prazos, locais e
condigdes técnicas;

X — Aplicacdo de penalidades: aplicar adverténcia ou outras sangdes cabiveis nos casos
de descumprimento contratual pela CONTRATADA;

XI — Suporte juridico institucional: prestar suporte juridico institucional a CONTRATADA,
em carater colaborativo, nos processos judiciais e administrativos relacionados,ao objeto
deste contrato, quando solicitado;

XIl — Notificacdo de ndo conformidades: notificar formalmente a CONTRATADA sobre
eventuais falhas, vicios ou desconformidades na execugdo dos servigos, fixando prazo
razodvel para a devida correcao;

Xl - Verificacio das condi¢Bes de habilitagio da contratada: verificar, durante toda a
vigéncia contratual, se a CONTRATADA mantém validas as condicBes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas no processo de contratacéo;

XIV — Gestdo orgamentdria e fiscal: arrecadar os valores relativos as taxas de inscrigdo e
realizar o controle or¢amentario, contabil e fiscal dos recursos, nos termos da legislagdo
vigente e das orientagdes dos Tribunais de Contas;

XV — Pagamento das parcelas: receber e analisar as faturas referentes a cada parcela dos
servicos, conforme estabelecido na CLAUSULA QUARTA, e efetivar o pagamento da
CONTRATADA considerando o valor total arrecadado com as taxas de inscricdo,
descontadas as taxas de PIX, boleto e manutengdo das contas bancarias.

CLAUSULA SETIMA: DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD.

§ 12. As partes contratantes se obrigam a cumprir integralmente as disposices da Lei
Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais
(LGPD), no tratamento de quaisquer dados pessoais acessados, processados ou
armazenados em razio da execucdo deste contrato, independentemente de
manifestagdo expressa de concordancia.

§ 29. As partes comprometem-se, ainda, a observar as seguintgs disposicdes especificas:

L{;\)
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| - Finalidade do tratamento: os dados pessoais coletados ou acessados serdo utilizados
exclusivamente para os fins que justificaram sua obtengdo, em conformidade com os
principios da finalidade, adequagdo, necessidade, boa-fé e demais principios do art. 62
da LGPD;

I — Vedacdo ao compartilhamento indevido: é expressamente vedado o
compartilhamento de dados pessoais com terceiros, salvo nos casos expressamente
autorizados por lei ou por decisdo judicial;

Il = Capacitagdo de pessoal: & responsabilidade da CONTRATADA orientar e capacitar
seus colaboradores e prepostos quanto as obriga¢des, deveres e cuidados relacionados
a LGPD, sempre que aplicavel;

IV — Subcontratacdo: a CONTRATADA devera informar formalmente ao CONTRATANTE,
no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis, sobre a celebragdo ou intengdo de celebragao
de qualguer contrato de subcontratagao que envolva o tratamento de dados pessoais;

V — Responsabilidade sobre suboperadores: a CONTRATADA respondera integralmente
pelo cumprimento da presente clausula também por parte de seus suboperadores ou
subcontratados, devendo exigir destes o fiel cumprimento da legislagdo aplicavel;

VI — Diligéncia e fiscalizacdo: o CONTRATANTE podera realizar diligéncias, inspegdes e
solicitar documentos para verificagdo do cumprimento das obrigagdes.preyistas nesta
cldusula, devendo a CONTRATADA atender prontamente a tais demandas; ="~

VIl — Transparéncia e rastreabilidade: a CONTRATADA devera fornecer, dentro do prazo
estabelecido pelo CONTRATANTE (prorrogavel mediante justificativa), todas as
informagdes relativas ao tratamento, armazenamento, compartilhamento e descarte de
dados pessoais, sempre que necessario a fiscalizagdo do cumprimento da LGPD;

VIII = Eliminagdo de dados: encerrado o tratamento de dados, a CONTRATADA devera
proceder a eliminagdo dos dados pessoais em sua posse, nos termos do art. 15 da LGPD,
salvo nas hipdteses previstas no art. 16, que autorizam a retengdo para cumprimento de
obrigacdo legal ou contratual, enquanto perdurar sua exigibilidade;

IX — Ambiente controlado e registro de acessos: os bancos de dados decorrentes da
execugdo contratual, especialmente os que contenham dados pessoais, deverdo ser
mantidos em ambiente eletronico seguro e controlado, com rastreabilidade das
operagdes realizadas, contendo registros individualizados de acesso, data, horario e
finalidade, conforme art. 37 da LGPD. Os dados deverdo ser estruturados em formato
interoperdvel, que permita sua reutilizagdo pelo CONTRATANTE nos termos legais;

X — Adequacdo a normativos da ANPD: este contrato podera ser ajustado quanto aos
procedimentos de tratamento de dados pessoais, a fim de atender a determinagdes,
pareceres ou orientagdes técnicas emitidas pela Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados (ANPD), conforme previsao da LGPD.
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CLAUSULA OITAVA: DAS SANSOES ADMINISTRATIVAS.

§ 1°. O descumprimento das obrigacGes assumidas neste contrato ensejara na aplicagao
pela Cimara de Palmeira dos indios (AL), garantido o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA, das seguintes sangdes, independente de outras previstas:

I. Adverténcia, em caso de dar causa a inexecugdo parcial do contrato.
Il. Multa de 1% (um por cento) sobre o valor contratado, nas seguintes hipdteses:
a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo; .

c¢) dar causa a inexecugdo total do contrato;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado; v

e) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto do contrato sem motivo
justificado;

f) apresentar declaracdo ou documentacédo falsa exigida pela Administracdo ou prestar
declaragdo falsa; .

g) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato; P
h) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

i) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do contrato ou do concurso
publico simplificada;

j) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

. Impedimento de licitar e contratar com Administragdo Publica no @mbito da Camara
de Palmeira dos indios (AL) pelo prazo de até 3 (trés) anos, nas seguintes hipéteses:

a) dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

b) dar causa a inexecucdo total do contrato;

c) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto do contrato sem motivo
justificado;

IV. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica de

todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nas seguintes hipdteses:
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a) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para a execucao do contrato;
b) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do contrato e do concurso
publico simplificada;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

§ 2°. As sangOes previstas nos itens |, Ill e IV desta cldusula poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no item Il.

§ 3° Quaisquer das penalidades aplicadas serdo comunicadas aos orgdos’
correspondentes, quando necessario, para a devida averbagao.

§ 4°. As sanc¢des de natureza pecuniaria serdo descontadas das faturas emitidas pela
CONTRATADA ou, se insuficiente, mediante execugdo direta, caso seja impossivel a
compensagdo com faturas vincendas.

§ 5°. As multas e penalidades que eventualmente venham a ser aplicadas limitam-se ao
valor maximo acumulado de 3% (trés por cento) do valor total arrecadado com as taxas
de inscrigdo.

v

CLAUSULA NONA: DA RESCISAO CONTRATUAL.

§ 12 O presente contrato poderd ser rescindido por ambas as partes, nas seguintes
hipdteses:

I. Por acordo entre as partes, mediante termo aditivo.

IIl. Unilateralmente pelo CONTRATANTE, em caso de descumprimento das obrigagbes
contratuais pela CONTRATADA, conforme previsto na Clausula Oitava.

lll. Unilateralmente pela CONTRATADA, em caso de descumprimento das obrigagtes
contratuais pelo CONTRATANTE, desde que devidamente comprovado e notificado com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

IV. Por caso fortuito ou forga maior, que impegam a execugao do contrato.

§ 22 Em caso de rescisdo unilateral por parte da CONTRATANTE, sem fundamentagdo
legal, a CONTRATANTE devera pagar a CONTRATADA uma multa correspondente a 30%
do valor total do contrato, somada a parcela concluida até aguele momento, sem
prejuizo de outras sangdes cabiveis.

§ 32 A rescisdo contratual ndo exonera as partes do cumpri
pendentes até a data da rescisdo.

ento das obrigacGes

Y%
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CLAUSULA DECIMA: DAS DISPOSICOES FINAIS.

E competente o foro da comarca de Palmeira dos indios, Estado de Alagoas, para dirimir
qualquer questdo oriunda deste contrato. E, por assim estarem justds combinados e
contratados, digitou-se o presente contrato em 02 (duas) vias de igual teor, sendo que
uma delas constituird o arquivo da Cdmara Municipal de Palmeira dos indios, que depois
de lido e achado conforme pelas partes, foi em tudo aceito, sendo assinado pelo
CONTRATANTE pela CONTRATADA.

Palmeira dos ffidios (AL), 11 de dezembro de 2025;

CAMARA MUNICIPAL DE PAUMEIRA DOS INDIOS
Contratante
MADSON LUCIANO MONTEIRO SANTOS SILVA
Presidente

Dacumento assinado digitaimente e o D

| '..‘"‘b—' TITO LEONARDO DE SALES
g 4 Data: 11/12/2025 11:45:17-0300

verifigue em hitps://validar.iti.gov.br

INSTITUTO IGEDUC
Contratada
TITO LEONARDO DE SALES
Presidente
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2-AnoloAegs Palmeira dos Indios LEGISLATIVO

Contratos
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CAMARA MUNICIPAL DE PALMEIRA DOS iNDIOS /AL . df )
PODER LEGISLATIVO N

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 23/2025, QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE VEREADORES DE PALMEIRA DOS INDIOS E O INSTITUTO IGEDUC,
VISANDO A REALIZAGAO DE CONCURSO PUBLICO )

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1124001/2025
DISPENSA DE LICITAGAO N° 018/2025
CONTRATO N° 23/2025

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE PALMEIRA DOS INDIOS, pessoa juridica de
Dirgito Publico Interno, inscrita no CNPJ/MF sob n° 02.986.252/0001-67, com sede na Praga da
Independéncia, S/N, Centro, Palmeira dos indios, Alagoas, neste ato representada por seu
Presidente Sr. MADSON LUCIANO MONTEIRO SANTOS SILVA, inscrito no RG n® 340.868-
03 SSP/SE, CPF/MF n°® 075.773.194-57. .

CONTRATADA: INSTITUTO IGEDUC, CNPJ sob o n® 23.418.768/0001-85, estabelecida no
enderego Rua Domingos José Martins, n° 75, Sala 110, Recife/PE, CEP: 50.030-200, e-mail:
licitacoes@igeduc.org.br, projetos@igeduc.org.br, representada pelo seu legitimo Presidente, o
Senhor TITO LEONARDO DE SALES, brasileiro, portador do CPF/MF n® 074.872.034-09.

OBJETO DO CONTRATO: Contratagao de instituigéo especializada para a execugéo integral
de Concurso Publico, compreendendo todas as etapas do certame, desde a elaboragéo do
edital até a divulgagio do resultado definitivo, visando ao provimento de 05 (cinco) vagas
efetivas, distribuidas entre os cargos de Analista de Recursos Humanos (1 vaga), Assistente
Administrativo (2 vagas) e Vigia (2 vagas), integrantes do quadro permanente da Cémara
Municipal de Palmeira dos indios, Estado de Alagoas e 04 (quatro) vagas para cadastro de
reserva, distribuidas entre os cargos Assistente Administrativo (3 vagas) e Auxiliar de Servigos
Diversos (1 vaga), com lotagéo na Camara-Municipal de Palmeira dos-indios (AL), nos termos
do inciso XV do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 (dispensa de licitagéo).

BASE LEGAL: Este contrato decorre de Dispensa de Licitag#o, processada nos termos da Lei
Federal n° 14.133/2021, e demais normas aplicaveis, com fundamento no artigo 75, inciso XV.

DO VALOR DO CONTRATO: O financiamento dos servigos contratados sera exclusivamente
baseado no valor total arrecadado com as taxas de inscrigao pagas pelos candidatos inscritos,
em conta bancéria especifica da Camara de Palmeira dos Indios (AL), sem qualquer
complementag&o por parte do CONTRATANTE, independentemente do nimero de inscritos.

DOTAGAO ORGAMENTARIA:
Atividade: 01.031.0001.2001 — Gest&o das Agdes do Poder Legislativo Municipal.

Elemento de Despesas: 3.3.3.9.0.39.00.00.00.0000 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa
Juridica.

PRAZO DE VIGENCIA: A vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze) meses, contados a
partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogada conforme as disposigdes dos Arts.
105 a 114 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

DATA DE ASSINATURA: 11 de dezembro de 2025.

CERTIFICAGAO DIGITAL: MTQ4RKNBNKVBQKUONKYONJ
Esta edicdo encontra-se no site oficial deste ente.



